Factura Pequeno Contribuyente

JHONATAN, LEMUS CABALLEROS

Nit Emisor: 49812440

JHONATAN LEMUS CABALLEROS

6 CALLE A 11-28 COLONIA BELEN, zona 7, Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 19907435

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

NUMERO DE AUTORIZACION:
BA0B577C-F5AT-46CA-A329-C9709F9DA29A
Serie: BA08577C Namero de DTE: 4121380554
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2023 09:10:18
Fecha y hora de certificacion: 24-ene-2023 09:10:18

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)

1 Servicio 1 SERVICIOS 12.000.00 0.00
PROFESIONALES EN
APOYO EN TEMAS
FINANCIEROS AL
DESPACHO SUPERIOR DE
LA SECRETARIA
EJECUTIVA DE LA
INSTANCIA
COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA,
SEGUN CONTRATO
ADMINISTRATIVO
NUMERO
SEICMSJ/029/006/2023.
CORRESPONDIENTES
DEL 03 AL 31 DE ENERO
DE 2023.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 12,000.00

0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero del 2023

MSc. Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacion del Sector Justicia

Su despacho

Respetable MSc. De Ledn:

Por medio de la presente manifiesto que, no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (reglones presupuestarios 011 y 022), por lo
que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglon presupuestario 029 para
la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser
contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de mi parte en dar aviso correspondiente.

. . . - ,,-'/ ey _ _‘-\
Sin otro particular, me suscribo, y

[ II llls

~— Jhonatén Lemus Caballeros
| DPI: 2387 27319 0101
Servicios profesionales



SECRETARIA EJECUTIVA '
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL 029

Nombre completo del contratista

Jhonatan Lemus Caballeros

Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: profesional
Numero de Contrato: SEICMSJ/029/006/2023

Correspondiente al periodo de:

03 al 31 de enero 2023

No.

Asesorar a la unidad ejecutora y unidad
compradora de la Secretaria Ejecutiva
de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia en
aspectos administrativos, financieros y
de auditoria.

Actividad: Se apoyé al area de Fondo Rotativo de la
Coordinacién Administrativa en la redaccién de normas y
procedimientos para la administracion y liquidacién de caja
chica y se apoyé al area de Adquisiciones de la
Coordinacion Administrativa en la modificacién del Manual
de Normas y Procedimientos de Adquisiciones vy
Contrataciones.

Resultado: Elaboracion de Normas y Procedimientos
referentes a la administracion y liquidacion de caja chica y
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones modificado.

Apoyar en la elaboracion de la matriz de
evaluacion de riesgos, mapa de riesgos,
plan de trabajo de evaluacion de riesgos,
matriz de continuidad de evaluacion de
riesgos e informe anual de control
interno, segun las disposiciones que
conforman el Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental
(SINACIG).

Actividad: Se apoyé con la elaboracién de la matriz de
continuidad de evaluacion de riesgos del afo 2021;
asimismo, se apoyé en la elaboracién de la matriz de
evaluacion de riesgos, mapa de riesgos, plan de trabajo en
evaluacién de riesgos, matriz de continuidad de evaluacién
de riesgos e informe de control interno correspondientes al
afio 2022.

Resultado: Elaboracion de matriz de continuidad de
evaluacion de riesgos del afio 2021; elaboracion de matriz
de evaluacién de riesgos, mapa de riesgos, plan de trabajo
en evaluacion de riesgos, matriz de continuidad de
evaluacion de riesgos e informe de control interno del afio
2022.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No.

. Actividades realizadas

Apoyar en el proceso de revision y
analisis de la documentacién existente
relacionada a los gastos declarados
como no elegibles del Programa de
Apoyo a la Seguridad y a la Justicia de
Guatemala (SEJUST) y en la elaboracion
del informe final de acciones de
seguimiento.

Actividad: Se apoyo con la revision y analisis de la
documentacion relacionada a los gastos declarados como
no elegibles del del Programa de Apoyo a la Seguridad y a
la Justicia de Guatemala (SEJUST.

Resultado: Con base al analisis y revision de la
documentacion se obtuvo el informe final de acciones de
seguimiento.

Apoyar en la organizacion vy
conformacion del expediente referente a
las acciones realizadas en seguimiento
de los gastos declarados como no
elegibles del Programa de Apoyo a la
Seguridad y a la Justicia de Guatemala
(SEJUST.

Actividad: Se apoyd en la organizacién y conformacién del
expediente de las acciones de seguimiento a los gastos
declarados como no elegibles.

Resultado: Se conformé el expediente de las acciones de
seguimiento al tema relacionado a los gastos declarados
como no elegibles.

Brindar asesoria en la elaboracion vy
revision de documentos oficiales,
asimismo, en otras disposiciones
relacionadas al seguimiento de los
gastos declarados como no elegibles del
Programa de Apoyo a la Seguridad y a la
Justicia de Guatemala (SEJUST).

Actividad: Se apoyo en la elaboracién de dos documentos
de solicitud de informacion, dirigidos al area de Asesoria
Legal y Recursos Humanos, respectivamente.

Resultado: Documentos de solicitud de informacion

redactados.

Participar en reuniones programadas a
nivel interno y externo.

Actividad: Se apoyd con la coordinacién de reuniones de
trabajo en las fechas: 05/01/2023, 13/01/2023 y 16/01/2023
donde se abordaron temas relacionados a SEJUST,;
18/01/2023, 19/01/2023 y 23/01/2023 donde se apoyod en
otorgar al personal de la Secretaria Ejecutiva la orientacion
técnica con relacion a la aplicacion al Manual de Normas y
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones.

Resultado: A través de estas reuniones de trabajo se logré
contribuir con ideas y aportaciones, asi como informar sobre
los avances de las actividades relacionadas al tema
SEJUST; asimismo se contribuyé con la implementacion del
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones.




SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

7 | Ofras actividades que le sean asignadas | Actividad: no fui requerido para esta actividad.
por la Autoridad Superior.

Resultado: ninguno.

Vo. Bo.

e
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Hector|Anib#l De Leén PotanW

Sec io-Ejecutivo



SECRETARIA EJECUTIVA ‘
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME FINAL 029

Nombre completo del contratista

Jhonatan Lemus Caballeros

Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: profesional
Namero de Contrato: SEICMSJ/029/006/2023

Correspondiente al periodo de:

03 al 31 de enero 2023

Asesorar a la unidad ejecutora y unidad
compradora de la Secretaria Ejecutiva
de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia en
aspectos administrativos, financieros y
de auditoria.

Actividad: Se apoyd al area de Fondo Rotativo de la
Coordinacion Administrativa en la redaccion de normas y
procedimientos para la administracion y liquidacion de caja
chica y se apoyé al drea de Adquisiciones de la
Coordinacion Administrativa en la maodificacion del Manual
de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones.

Resultado: Elaboracion de Normas y Procedimientos
referentes a la administracion y liquidacion de caja chica y
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones modificado.

Apoyar en la elaboracién de la matriz de
evaluacion de riesgos, mapa de riesgos,
plan de trabajo de evaluacion de riesgos,
matriz de continuidad de evaluacién de
riesgos e informe anual de control
interno, segun las disposiciones que
conforman el Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental
(SINACIG).

Actividad: Se apoyoé con la elaboraciéon de la matriz de
continuidad de evaluacion de riesgos del ano 2021;
asimismo, se apoyé en la elaboraciéon de la matriz de
evaluacioén de riesgos, mapa de riesgos, plan de trabajo en
evaluacion de riesgos, matriz de continuidad de evaluacion
de riesgos e informe de control interno correspondientes al
afio 2022.

Resultado: Elaboracion de matriz de continuidad de
evaluacion de riesgos del afio 2021; elaboracion de matriz
de evaluacion de riesgos, mapa de riesgos, plan de trabajo
en evaluacion de riesgos, matriz de continuidad de
evaluacién de riesgos e informe de control interno del afio
2022.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No.

Acﬁvidadae malizadas
Logmsm”ulfados :ubtenidas

Apoyar en el proceso de revision y
andlisis de la documentacion existente
relacionada a los gastos declarados
como no elegibles del Programa de
Apoyo a la Seguridad y a la Justicia de
Guatemala (SEJUST) y en la elaboracion
del informe final de acciones de
seguimiento.

Actividad: Se apoyd con la revision y andlisis de la
documentacion relacionada a los gastos declarados como
no elegibles del del Programa de Apoyo a la Seguridad y a
la Justicia de Guatemala (SEJUST.

Resultado: Con base al analisis y revision de la
documentacion se obtuvo el informe final de acciones de
seguimiento.

Apoyar en la organizacion y
conformacién del expediente referente a
las acciones realizadas en seguimiento
de los gastos declarados como no
elegibles del Programa de Apoyo a la
Seguridad y a la Justicia de Guatemala
(SEJUST.

Actividad: Se apoyé en la organizacion y conformacion del
expediente de las acciones de seguimiento a los gastos
declarados como no elegibles.

Resultado: Se conformé el expediente de las acciones de
seguimiento al tema relacionado a los gastos declarados
como no elegibles.

Brindar asesoria en la elaboraciéon y
revision de documentos oficiales,
asimismo, en otras disposiciones
relacionadas al seguimiento de los
gastos declarados como no elegibles del
Programa de Apoyo a la Sequridad y ala
Justicia de Guatemala (SEJUST).

Actividad: Se apoyé en la elaboracion de dos documentos
de solicitud de informacion, dirigidos al area de Asesoria
Legal y Recursos Humanos, respectivamente.

Resultado: Documentos de solicitud de informacién

redactados.

Participar en reuniones programadas a
nivel interno y externo.

Actividad: Se apoyd con la coordinacién de reuniones de
trabajo en las fechas: 05/01/2023, 13/01/2023 y 16/01/2023
donde se abordaron temas relacionados a SEJUST;
18/01/2023, 19/01/2023 y 23/01/2023 donde se apoyo en
otorgar al personal de la Secretaria Ejecutiva la orientacion
técnica con relacion a la aplicacion al Manual de Normas y
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones.

Resultado: A través de estas reuniones de trabajo se logro
contribuir con ideas y aportaciones, asi como informar sobre
los avances de las actividades relacionadas al tema
SEJUST,; asimismo se contribuyd con la implementacion del
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

7 | Ofras actividades que le sean asignadas | Actividad: no fui requerido para esta actividad.
por la Autoridad Superior.
Resultado: ninguno.

-.
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~ Hgctor Ahibal DeAeén Polanco
Sgcretario Ejecutivo



